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        VÀ KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH QUẢNG NAM 

 

 NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH NĂM 2024 

(Kèm theo Kế hoạch số #sovb/KH-KKTCN ngày #nbh tháng 01 năm 2024 của 

Ban Quản lý các Khu kinh tế và Khu công nghiệp tỉnh Quảng Nam) 

 

STT Nội dung công việc Sản phẩm 
Đơn vị 

chủ trì 

Đơn vị 

phối hợp 

Thời gian 

thực hiện 

I Cải cách thể chế 

1 
Xây dựng và triển khai Kế hoạch kiểm tra, rà soát văn bản quy 

phạm pháp luật. 

Kế hoạch; 

Quyết định 

Phòng 

HC&TH 
Các phòng Năm 2024 

2 Báo cáo kết quả kiểm tra, rà soát văn bản quy phạm pháp luật. Báo cáo 
Phòng 

HC&TH 
Các phòng Năm 2024 

3 
Xây dựng và triển khai Kế hoạch theo dõi tình hình thi hành pháp 

luật.  

Kế hoạch; 

Quyết định 

Phòng 

HC&TH 
Các phòng Năm 2024 

4 Báo cáo kết quả theo dõi thi hành pháp luật.  Báo cáo 
Phòng 

HC&TH 
Các phòng Năm 2024 

II Cải cách thủ tục hành chính  

5 
Xây dựng và triển khai Kế hoạch kiểm soát thủ tục hành chính.  

 
Kế hoạch 

Phòng 

HC&TH 
Các phòng Năm 2024 

6 
Báo cáo kết quả thực hiện công tác kiểm soát thủ tục hành chính 

năm 2024. 
 

Báo cáo 
Phòng 

HC&TH 
Các phòng Năm 2024 

7 

Rà soát, công bố quy trình nội bộ thuộc thẩm quyền giải quyết của 

Ban Quản lý; công khai, niêm yết TTHC; công khai nội dung tiếp 

nhận, xử lý phản ánh, kiến nghị về TTHC. 

 

Bộ TTHC 
Phòng 

HC&TH 
Các phòng Năm 2024 

8 

Rà soát, tham mưu đề xuất phương án đơn giản hóa thủ tục hành 

chính, cắt giảm thời gian giải quyết TTHC 

 

Tờ trình, 

Công văn, 

Báo cáo 

Các phòng Phòng HC&TH Năm 2024 



 

II Cải cách tổ chức bộ máy hành chính nhà nước 

9 
Xây dựng và trình phê duyệt Đề án vị trí việc làm, cơ cấu ngạch 

công chức, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp. 
Báo cáo; Tờ 

trình 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

10 
Tiếp tục thực hiện Kế hoạch Chuyển đổi vị trí công tác đối với 

công chức, viên chức tại Ban Quản lý. 
Quyết định  

Phòng 

HC&TH  

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

IV Cải cách chế độ công vụ 

11 

Sắp xếp lại đội ngũ công chức, viên chức theo vị trí việc làm, 

khung năng lực, bảo đảm đúng người, đúng việc, nâng cao chất 

lượng và có sự hợp lý về cơ cấu. 

Quyết định, 

Báo cáo 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

12 
Xây dựng Kế hoạch và báo cáo công tác đào tạo, bồi dưỡng công 

chức, viên chức năm 2024. 

Kế hoạch; Báo 

cáo 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

13 

Rà soát bổ sung quy hoạch công chức, viên chức lãnh đạo quản lý; 

thực hiện các quy trình bổ nhiệm, bổ nhiệm lại CC,VC theo đúng 

quy định.  

Quyết định, 

Báo cáo 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

14 
Tăng cường kỷ luật, kỷ cương trong chỉ đạo, điều hành và thực thi 

công vụ của cán bộ, công chức 

Công văn, 

Báo cáo 

 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

15 

Thường xuyên rà soát, cập nhật, bổ sung thông tin trên phần mềm 

quản lý cán bộ, công chức, viên chức 

 

Dữ liệu trên 

phần mềm 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

16 
Thực hiện đánh giá hằng tháng công chức, viên chức theo quy định 

 
Thông báo 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

V Cải cách tài chính công 

17 
Công khai dự toán ngân sách năm 2024 và quyết toán kinh phí 

năm 2023 theo đúng quy định. Quyết định 
Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

18 
Sửa đổi, bổ sung các văn bản về quản lý ngân sách, tài sản công 

(nếu có) 
Quyết định; 

Công văn 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 



19 
Các vấn đề, kiến nghị sau thanh tra, kiểm tra, kiểm toán nhà nước 

về tài chính, ngân sách nhà nước được xử lý theo đúng quy định. Báo cáo 
Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

VI Xây dựng và phát triển Chính phủ điện tử, Chính phủ số     

20 
Xây dựng và triển khai Kế hoạch phát triển Chính quyền số, 

chuyển đổi số và báo cáo kết quả thực hiện. 
Kế hoạch, Báo 

cáo 

Phòng 

HC&TH  
Các phòng Năm 2024 

21 

 

Tiếp tục xây dựng phần mềm cơ sở dữ liệu phục vụ công tác quản lý 

nhà nước đối với các lĩnh vực: đầu tư, môi trường, đất đai, quy 

hoạch, hạ tầng, xây dựng, lao động, việc làm, thương mại; quản lý 

doanh nghiệp và phục vụ công tác xúc tiến đầu tư tại các Khu kinh 

tế, khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh 

Phần mềm hỗ 

trợ công tác tra 

cứu, thống kê 

báo cáo 

Phòng Quy 

hoạch- Đô thị 

và Hạ tầng 

Các phòng Năm 2024 

22 Triển khai việc số hóa kết quả, hồ sơ giải quyết thủ tục hành chính 
 Dữ liệu số 

Phòng 

HC&TH  
Các phòng Năm 2024 

23 
Tiếp tục triển khai, duy trì và cảitiến hệ thống quản lý chất lượng 

theo tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2015 

Kế hoạch, 

Công văn, 

Báo cáo 

Phòng 

HC&TH  
Các phòng Năm 2024 

VII Công tác chỉ đạo điều hành 

24 

Xây dựng và triển khai Kế hoạch công tác cải cách hành chính 

năm 2024 

 

Kế hoạch 

Công văn 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

25 

Xây dựng và thực hiện tuyên truyền công tác cải cách hành chính 

năm 2024 

 

Kế hoạch 

Công văn 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

26 Báo cáo đánh giá, chấm điểm công tác CCHC năm 2024. Báo cáo  
Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 

Quý 

IV/2024 

27 
Tham dự đầy đủ các cuộc họp, hội nghị, tập huấn liên quan đến 

công tác CCHC do Trung ương, UBND tỉnh tổ chức. 
 

Lãnh đạo Ban; 

Phòng 

HC&TH; các 

phòng  

 Năm 2024 

28 
Kiểm tra kết quả thực hiện công tác cải cách hành chính tại các 

Phòng, đơn vị sự nghiệp. 

Kế hoạch, 

Thông báo 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng; đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 

29 
Thực hiện đầy đủ, kịp thời chế độ báo cáo liên quan đến công tác 

CCHC. 

    Báo cáo 

 

Phòng 

HC&TH 

Các phòng, đơn 

vị sự nghiệp 
Năm 2024 
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